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P E N DA H U L U A N

MK Kerja Praktik adalah MK Wajib di semester 7 (3 sks)

MK Kerja Praktik merupakan MK Prasyarat MK Tugas Akhir.



K E T E N T U A N - K E T E N T U A N



P E RS YA RA T A N M A H A S I S WA

Berstatus mahasiswa aktif

Telah memiliki KHS ≥ 85 SKS dengan IPK ≥ 2,00

Telah mengikuti pembekalan KP (dibuktikan dengan ttd komisi

di lembar “daftar hadir seminar kp” mahasiswa)



Lokasi tempat dilakukan KP minimal harus berbadan hukum Perseroan Terbatas

(PT).

1 perusahaan maksimal diisi 2 mahasiswa dengan ketentuan tiap departemen pada

perusahaan hanya boleh diisi 1 mahasiswa.

Pembimbing Kerja Praktik terdiri dari:

1.Dosen pembimbing KP

2.Pembimbing lapangan.

“MBKM magang” akan dikonversikan menjadi 20 sks MK salah satunya KP

sehingga saat anda mengikuti MBKM magang otomatis anda bisa sekaligus KP



• Masa pelaksanaan KP adalah 6 bulan sejak diterbitkan SPK KP.

• Waktu pelaksanaan di lapangan minimal 30 hari kerja (sesuaikan proposal KP 

anda).*

• Mahasiswa yang KP nya belum selesai sampai dengan batas waktu SPK KP habis, 

tidak dapat memperpanjang SPK KP dan harus mengajukan KP ulang melalui

SIKAP.

• Bila SPK KP habis dapat mengulang KP di perusahaan yang sama namun pada 

departemen yang berbeda. 

• KP dinyatakan selesai apabila mahasiswa telah melakukan distribusi laporan akhir

KP ke pembimbing dan perpustakaan Teknik / PII.



F L OW C H A RT







• Ajuan surat pengantar masuk ke tahap review administratif oleh 

Bapendik (menu sikap)

• Pantau status ajuan surat pengantar di Beranda. 

• Apabila Surat Pengantar sudah selesai diproses oleh bapendik, 

silahkan diambil di bapendik

• Proses pengajuan Surat Pengantar dilakukan 100% oleh Bapendik, 

bukan komisi. Jadi apabila ada pertanyaan mengenai surat pengantar, 

silakan ditanyakan ke Bapendik.

P E N G A J U A N S U R AT  P E N G A N TA R







P E N G A J U A N K P  

S E T E L A H M E N DA PAT K A N P E RU S A H A A N

• Pengajuan ke perusahaan terdiri dari proposal KP dan surat

pengantar

• Apabila mahasiswa sudah memperoleh “surat penerimaan” dari

perusahaan (atau surat keterangan PKL dari Kajur, untuk situasi

tertentu), mahasiswa dapat mengajukan SPK PKL

• Penentuan topik mempertimbangkan kuota dari dosen. 

Sebelum mengajukan SPK silakan cek kuota topik di drive KP.

• Pengajuan SPK terdiri dari 2 proses : 1. Komisi Studi Akhir, 2. 

Bapendik

https://drive.google.com/drive/folders/1Xe4-Eme2ftp8C74u-CfVE5hFq7pM5uu1?usp=sharing






1. Komisi Studi Akhir →

Persyaratan :

1. Surat penerimaan dari perusahaan

2. Proposal KP

Berkas tersebut combine menjadi satu pdf, dengan urutan
seperti yang di atas, dengan nama file NIM_Nama Mahasiswa. 
Contoh: H1E018037_Puspita Cahyaningrum



2. Bapendik →

• Pengajuan SPK masuk ke tahap review administratif oleh Bapendik

• Setelah Bapendik, masuk ke tahap review Komisi

• Apabila Komisi acc pengajuan, Bapendik mencetak SPK, Kajur ttd SPK KP

• Pantau status pengajuan di Beranda SIKAP

• Bila sudah selesai mahasiswa langsung mengambil SPK KP ke Bapendik

• Mahasiswa scan SPK KP dan upload SPK KP di folder drive KP Teknik 

Industri (Mahasiswa – SPK)

https://drive.google.com/drive/folders/1xSRonZUaS7fvHzZl1GDeTK-LQRSGhHuY?usp=sharing


K O N S U LTA S I K P

*jumlah minimal konsultasi/bimbingan = 6x



S E M I N A R  K P

1. Mahasiswa dapat menyelenggarakan seminar dan ujian KP setelah

mendapatkan persetujuan dari dosen pembimbing.

2. Persyaratan pendaftaran seminar disampaikan kepada

a) Bapendik melalui SIKAP

b) Komisi, dengan melengkapi persyaratan

i. Daftar hadir seminar & sosialisasi KP (min menghadiri seminar KP 

10x + bukti mengikuti sosialisasi KP ttd komisi di lembar yg sama)

ii. Form penilaian dari pembimbing lapangan

iii. Materi/paper KP yang sudah disetujui oleh dosen pembimbing

3.   Bapendik membuat undangan & form berita acara pelaksanaan seminar KP 

kepada mahasiswa dan dosen pembimbing.



Pengajuan Seminar KP



D I S T R I B U S I L A P O R A N K P

• KP dinyatakan selesai apabila :

1. Laporan KP sudah selesai revisi

2. Laporan KP disetujui oleh pembimbing lapangan dan dosen

pembimbing.

3. Laporan KP disetujui Ketua Jurusan (bukti dalam bentuk ttd

pengesahan).

4. Sudah distribusi ke PII. Dibuktikan dengan bukti distribusi

laporan.

5. Upload bukti distribusi lap KP ke SIKAP



S U R A T  E D A R A N  D E K A N

N O M O R  :  0 3 / U N 2 3 . 1 2 / P K . 0 1 . 0 0 / 2 0 2 2



I M P O RTA N T  L I N K S

• Sistem Infromasi untuk KP : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/

• Upload proposal untuk acc komisi dan Kajur : https://bit.ly/KPTIUnsoed

(Folder Proposal Dari Mahasiswa). Proposal yang sudah ACC dapat di cek

di Folder Proposal ACC.

• Pengajuan surat pengantar : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/ (Menu Surat 

Pengantar)

• Pengajuan SPK KP : 

Bapendik : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/ (menu pengajuan KP)

• Upload SPK KP yang anda dapat dari bapendik di drive folder (Mahasiswa

- SPK)

http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/
https://bit.ly/KPTIUnsoed
http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/
http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/
https://drive.google.com/drive/folders/1xSRonZUaS7fvHzZl1GDeTK-LQRSGhHuY?usp=sharing


I M P O RTA N T  L I N K S

• Seminar KP : 

1. Komisi TI : persiapkan => (Folder Pengajuan Seminar KP)

2. Bapendik : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/ (menu pengajuan KP)

• Distribusi Laporan KP ke PII : https://bit.ly/distribusi_KPdanTA_PIIFT

• Upload bukti distribusi : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/ (menu Form 

Distribusi)

https://drive.google.com/drive/folders/1s58y0Jo1H6Q0Z0YCVokYZkZ8BOuWZi_Z?usp=sharing
http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/
https://bit.ly/distribusi_KPdanTA_PIIFT
http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/


I M P O RTA N T  DAT E S

• Kalender akademik Unsoed TA 2022-2023 : 

• https://akademik.unsoed.ac.id/uploads/files/kalenderakademik2

0222023.pdf

• Periode kuliah semester gasal : 15 Agustus 2022 - 23 Desember 2022

• Batas akhir UAS semester gasal : 23 Desember 2022

• Tanggal mulai KP Gasal paling cepat : 27 Juni 2022

• Tanggal mulai KP Genap paling cepat : 26 Desember 2022* 

(*Dengan catatan : 1. jadwal akademik FT = jadwal akademik Universitas, 

2. mahasiswa tidak ada susulan UAS)



A D D I T I O N A L  I N F O

Sebelum menghubungi perusahaan terkait kesediaan
penerimaan mahasiswa KP, harap mahasiswa melakukan
konsultasi dahulu ke Komisi. Ajuan tanpa konsultasi ke komisi
tidak akan diproses.

Untuk kelancaran pelaksanaan KP, disarankan untuk

menghubungi/mencari perusahaan 6-3 bulan sebelum anda

merencanakan pelaksanaan KP anda.

Untuk periode kali ini pelaksanaan KP tidak diperkenankan KP

secara online



A N Y  Q U E S T I O N S ?


