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PENDAHULUAN

MK Kerja Praktik adalah MK Wajib di semester 7 (3 sks)

MK Kerja Praktik merupakan MK Prasyarat MK Tugas Akhir.



KETENTUAN-KETENTUAN



PERSYARATAN MAHASISWA

Berstatus mahasiswa aktif

Telah memiliki KHS > 85 SKS dengan [PK > 2,00

Telah mengikuti pembekalan KP (dibuktikan dengan ttd komisi

di lembar “daftar hadir seminar kp”” mahasiswa)



Lokasi tempat dilakukan KP minimal harus berbadan hukum Perseroan Terbatas

(PT).

1 perusahaan maksimal diisi 2 mahasiswa dengan ketentuan tiap departemen pada

perusahaan hanya boleh diisi 1 mahasiswa.

“MBKM magang” akan dikonversikan menjadi 20 sks MK salah satunya KP
sehingga saat anda mengikuti MBKM magang otomatis anda bisa sekaligus KP

Pembimbing Kerja Praktik terdir1 dari:
1.Dosen pembimbing KP
2.Pembimbing lapangan.




« Masa pelaksanaan KP adalah 6 bulan sejak diterbitkan SPK KP.

« Waktu pelaksanaan di lapangan minimal 30 hari kerja (sesuaikan proposal KP
anda).*

« Mahasiswa yang KP nya belum selesai sampai dengan batas waktu SPK KP habis,
tidak dapat memperpanjang SPK KP dan harus mengajukan KP ulang melalui
SIKAP.

« Bila SPK KP habis dapat mengulang KP di perusahaan yang sama namun pada

departemen yang berbeda.

« KP dinyatakan selesai apabila mahasiswa telah melakukan distribusi laporan akhir

KP ke pembimbing dan perpustakaan Teknik / PII.




FLOWCHART



Surat Penerimaan dari Perusahaan

Tgl SPK merupakan awal waktu KP.

Layak

g Surat Keterangan Pelaksanaan KP Ketua Jurusan Maksimum KP harus 1 semester.
% Proposal tanpa pembimbing
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Tandangan SPK




& > C O A Notsecure | sikap.dev.ftunsoed.ac.id

sikap.dev.ftunsoed.ac.id/login

- olKAP V2.0 -

SIKAP - Sistem Pengelolaan Informasi Kerja Praktek

Saat ini Sikap Menggunakan Single Sign On UNSOED

Klik Untuk Melanjutkan ke SIKAP

Anda butuh bantuan klik disini?




PENGAJUAN SURAT PENGANTAR

 Ajuan surat pengantar masuk ke tahap review administratit oleh

Bapendik (ment: sikap)
 Pantau status ajuan surat pengantar di Beranda.

 Apabila Surat Pengantar sudah selesai diproses oleh bapendik,
silahkan diambil di bapendik

 Proses pengajuan Surat Pengantar dilakukan 100% oleh Bapendik,

bukan komisi. Jadi apabila ada pertanyaan mengenai surat pengantar,
silakan ditanyakan ke Bapendik.




(2 Permohonan Surat Pengantar Kerja Praktek Tampilkan entri

Lokasi Penelitian (*) MNama Instansi

Penerima Surat (*) pisahkan koma (contoh : HRD PT.X, Bp Mukidi)

Alamat Surat (*) Alamat Lengkap Penerima
# Beranda
Tembusan Surat pisahkan koma
i Surat Pengantar KP

Status Bapendik
# Pengajuan KP

(*) Wajib Diisi.
# Konsultasi KP

A Seminar KP

¥ Nilai KP

No. Instansi / Lokasi Penelitian Tahun Akademik Tanggal Pengajuan Status Bapendik
Rabu, 11 September 2019

20:30:1S

Tidak ditemukan data yang sesuai

Cari:

«— Sebelumnya



Tampilkan entri

4 Fermohonan Surat Pengantar Kerja Praktek

Lokasi Penelitian (%) PT. Google
Penerima Surat (*) CED, Bapak Sundar Pinchai
Alamat Surat (*) Jalan Silicon Valley
# Berand:
Tembusan Surat RD, IT|

B Surat Pengantar KP

Status Bapendik
# Pengajuan KP

(*) Wajib Diisi.
# Konsultasi KP
A Seminar KP
¥ Nilai KP
No. Instansi / Lokasi Penelitian Tahun Akademik Tanggal Pengajuan Status Bapendik

Rabu, 11 September 2019

20 : 32 : 51

Tidak ditemukan data yang sesuai

Cari:




PENGAJUAN KP
SETELAH MENDAPATKAN PERUSAHAAN

« Pengajuan ke perusahaan terdiri dari proposal KP dan surat
pengantar

 Apabila mahasiswa sudah memperoleh “surat penerimaan” dari

perusahaan (atau surat keterangan PKL dar1 Kajur, untuk situasi
tertentu), mahasiswa dapat mengajukan SPK PKL

 Penentuan topik mempertimbangkan kuota dari dosen.
Sebelum mengajukan SPK silakan di drive KP.

 Pengajuan SPK terdiri dar1 2 proses :

b



https://drive.google.com/drive/folders/1Xe4-Eme2ftp8C74u-CfVE5hFq7pM5uu1?usp=sharing

@& SIKAP V2.1

Selamat Datang,

Deskripsi KP Anda

IPK: 3.0 dengan SKS: 83

Instansi:

# Beranda Surat Pengantar
tgl Ajuan:

B Surat Pengantar KP Status
tal Pengambilan

# Pengajuan KP
SPK tql:
# Konsultasi KP dapat diambil

A Seminar KP

¥ Nilai KP

Rabu, 11 September 2019

20 35 20

Tahapan KP

Pengajuan KP

Review Administratif oleh Bapendik
Review Komisi KP

Pencetakan SPK

Konsultasi KP

Pengajuan Seminar

Persetujuan Seminar Bapendik

Selesai

Berkas Unduhan

Template Proposal KP
Template Laporan KP

SOP KP




# Beranda

I Surat Pengantar KP
# Pengajuan KP

# Konsultasi KP

M Seminar KP

® Nilai KP

Rabu, 1 September 2019

20 :43: 25

&

Pendaftaran Kerja Praktek

Judul Kerja Praktik (*)
Instansi / Lokasi Penelitian
Pembimbing KP (*)
Proposal KP(*)

Surat Keterangan dari Jurusan/Instansi

(*)
Tanggal Pengajuan

Status Komisi

Alasan Tidak Layak (Jika Ada)

Optimasi sistem pencarian google

PT. Google

1598507262012122003 - MARIA KRISMAWATI

Choose File |PROPOSAL PKL IAM DERRY H1ED17039.docx

Choose File |SURAT PEMERIMAAN IAN DERRY H1EO17039. docx

(*) Wajib Diisi.

Tampilkan | 10

¥ | entri




1. Komisi Studi Akhir =2

Persyaratan :

1. Surat penerimaan dar1 perusahaan
2. Proposal KP

Berkas tersebut combine menjadi satu pdf, dengan urutan

sepertl yang di atas, dengan nama file NIM_Nama Mahasiswa.
Contoh: HIE018037_Puspita Cahyaningrum




2. Bapendik =2

» Pengajuan SPK masuk ke tahap review administratif oleh Bapendik

» Setelah Bapendik, masuk ke tahap review Komisi

 Apabila Komisi acc pengajuan, Bapendik mencetak SPK, Kajur ttd SPK KP
» Pantau status pengajuan di Beranda SIKAP

» Bila sudah selesai mahasiswa langsung mengambil SPK KP ke Bapendik

» Mahasiswa scan SPK KP dan upload SPK KP di folder drive KP Teknik
Industri ( )



https://drive.google.com/drive/folders/1xSRonZUaS7fvHzZl1GDeTK-LQRSGhHuY?usp=sharing

KONSULTASI KP

22  Konsultasi Kerja Praktek Tampilkan | 10 v | entri

Tanggal Konsul Konsul Dengan Terverifikasi Aksi
12/06/2021 TIGAR PUTRI ADHIANA true

=

11/06/2021 TIGAR PUTRI ADHIANA true

Eh =

04/06/2021 TIGAR PUTRI ADHIANA true
21/05/2021 TIGAR PUTRI ADHIANA true
26/03/2021 TIGAR PUTRI ADHIANA true
08/02/2021 TIGAR PUTRI ADHIANA true
25/01/2021 TIGAR PUTRI ADHIANA true

= = = =

© Tambah @ impor @ Ekspor & Terpilih

Selasa, 28 September 2021

16 : 44 : 28

*jumlah minimal konsultasi/bimbingan = 6x



SEMINAR KP

Mahasiswa dapat menyelenggarakan seminar dan ujian KP setelah
mendapatkan persetujuan dari dosen pembimbing.

Persyaratan pendaftaran seminar disampaikan kepada
a) Bapendik melalui SIKAP
b) Komisi, dengan melengkapi persyaratan

i.  Daftar hadir seminar & sosialisasi KP (min menghadiri seminar KP
10x + bukti mengikuti sosialisasi KP ttd komisi di lembar yg sama)

ii. Form penilaian dari pembimbing lapangan

iii. Materi/paper KP yang sudah disetujui oleh dosen pembimbing

3. Bapendik membuat undangan & form berita acara pelaksanaan seminar KP
kepada mahasiswa dan dosen pembimbing.




# Pengajuan KP
# Konsultasi KP

A Seminar KP

Selasa, 28 September 2021

16 : 44 : 57

Pengajuan Seminar KP

Seminar Hasil

Judul KP Final (*)

Tanggal Seminar (*)

Ruangan (*)

Jam Mulai (*)

Jam Selesai (*)

Penjadwalan Produksi Sosls Dengan Metode Campbell Dudek Smith Untuk Meminimumkan Total Wakt

Masukan Judul KP final disini

18/06/2021

Format: tahun-bulan-tanggal. Contoh: 2010-12-30

SEMINAR 1

15:00

AM dimulai dari jam 00:00:00 - 11:59:59

16:00

PM dimulai dari jam 12:00:0 - 23:59:59




DISTRIBUSI LAPORAN KP

« KP dinyatakan selesai apabila :

. Laporan KP sudah selesai revisi

. Laporan KP disetujui oleh pembimbing lapangan dan dosen
pembimbing.

. Laporan KP disetujui Ketua Jurusan (bukti dalam bentuk ttd
pengesahan).

. Sudah distribusi ke PII. Dibuktikan dengan bukti distribusi
laporan.

. Upload bukti distribusi lap KP ke SIKAP




SURAT EDARAN DEKAN
NOMOR : 03/UN23.12/PK.01.00/2022




IMPORTANT LINKS

 Sistem Infromasi untuk KP : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/

« Upload proposal untuk acc komisi dan Kajur : https://bit.ly/KPTIUnsoed
(Folder Proposal Dari Mahasiswa). Proposal yang sudah ACC dapat di cek
di Folder Proposal ACC.

« Pengajuan surat pengantar : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/ (Menu Surat

Pengantar)
« Pengajuan SPK KP :
Bapendik : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/ (menu pengajuan KP)

« Upload SPK KP yang anda dapat dari bapendik di drive folder (Mahasiswa
- SPK)



http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/
https://bit.ly/KPTIUnsoed
http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/
http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/
https://drive.google.com/drive/folders/1xSRonZUaS7fvHzZl1GDeTK-LQRSGhHuY?usp=sharing

IMPORTANT LINKS

« Seminar KP :

1. Komisi TT : persiapkan => (Folder Pengajuan Seminar KP)

2. Bapendik : http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/ (menu pengajuan KP)
 Distribusi Laporan KP ke PII : https://bit.ly/distribusi KPdanTA PIIFT

» Upload bukti distribusi : http://sikap.dev.tt.unsoed.ac.id/ (menu Form
Distribusi)



https://drive.google.com/drive/folders/1s58y0Jo1H6Q0Z0YCVokYZkZ8BOuWZi_Z?usp=sharing
http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/
https://bit.ly/distribusi_KPdanTA_PIIFT
http://sikap.dev.ft.unsoed.ac.id/

IMPORTANT DATES

« Kalender akademik Unsoed TA 2022-2023 :

» https://akademik.unsoed.ac.id/uploads/tiles/kalenderakademik?
0222023.pdf

« Periode kuliah semester gasal : 15 Agustus 2022 - 23 Desember 2022
 Batas akhir UAS semester gasal : 23 Desember 2022

» Tanggal mulai KP Gasal paling cepat : 27 Juni 2022
« Tanggal mulai KP Genap paling cepat : 26 Desember 2022%

(*Dengan catatan : 1. jadwal akademik FT = jadwal akademik Universitas,
2. mahasiswa tidak ada susulan UAYS)



ADDITIONAL INFO

Sebelum  menghubungi  perusahaan  terkait  kesediaan
penerimaan mahasiswa KP, harap mahasiswa melakukan
konsultasi dahulu ke Komisi. Ajuan tanpa konsultasi ke komisi
tidak akan diproses.

Untuk  kelancaran  pelaksanaan = KP, disarankan  untuk

menghubungi/mencari perusahaan 6-3 bulan sebelum anda

merencanakan pelaksanaan KP anda.

Untuk periode kali ini1 pelaksanaan KP tidak diperkenankan KP
secara online




ANY QUESTIONS?



