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A. FLOWCHART PENGAJUAN PKL 

 

  



B. MEMBUAT SURAT PENGANTAR 

 

1. Mahasiswa masuk ke laman sikap.pemakalah.com 

 

 
 

2. Klik Masuk 

 

 

3. Masukkan username dan password 

Username : NIM 

Passwrod  : sikap2019 

  



 

  

4. Klik surat pengantar KP 

 

 
 

5. Isi Form Pengajuan Surat Pengantar KP 



 
 

 

 

  

Untuk memantau progress ajuan surat pengantar 

Untuk memantau progress ajuan surat pengantar 



C. MENGAJUKAN PKL 

1. Pengajuan PKL/SPK PKL 

 

Berkas yang harus disiapkan dalam tahap ini adalah : 

1. Proposal PKL 

2. Surat penerimaan dari perusahaan/Surat Keterangan PKL dari Ketua Jurusan 

Proses pengajuan PKL atau pengajuan SPK PKL dapat dilakukan apabila mahasiswa sudah 

menerima surat penerimaan dari perusahaan. Dalam kasus tertentu, surat keterangan PKL dari 

Ketua Jurusan dapat digunakan untuk menggantikan surat penerimaan perusahaan (dengan 

persetujuan komisi). 

Klik Pengajuan KP 

 

 

  



2. Isi Form Pengajuan PKL 

 

 

3. Pantau Pengajuan SPK di Beranda 

 

 SPK yang sudah selesai dapat diambil di Bapendik 

 Difotocopy 3x untuk : 1. Mahasiswa, 2. Dosen pembimbing, 3. Bapendik 

  



D. LOGBOOK BIMBINGAN 

 

Logbook bimbingan PKL dilakukan dengan mengisi pada aplikasi SIKAP. 

Dosen pembimbing akan melakukan validasi untuk setiap kegiatan/bimbingan yang diisi oleh 

mahasiswa 

 

 
 

E. PENGAJUAN SEMINAR  

 

Seminar PKL dapat dilakukan apabila : 

a. Memperoleh persetujuan pembimbing PKL (tanda tangan lembar pengesahan) 

b. Telah melakukan bimbingan minimal 6x 

 

 


